HAZIRLIK

e Destek alinmak istenen
belge/sertifikanin, EK-5
Destek Kapsamindaki
Pazara Giris Belgeleri
listesinde (

) bulunup
bulunmadigi kontrol edilir.

e Gerekli Belgeler Listesinde

( )

belirtilen belgeler, basvuru

dilekgesi (

) basta olacak
sekilde hazirlanir.

e Belgeler tek bir PDF
icerisinde olacak sekilde

(Cok buylik boyutlu olmasi

durumunda birden fazla
PDF dosyasli seklinde

olabilir.) taranip bilgisayara

aktarilir.

E-IMZA

e KEPport'a

baglantisindan
giris yapilr.

e KEPport lizerinden PDF
dosyasina e-imza atilir ve
e-imzali PDF bilgisayara
indirilir.

KEP

o Sirket KEP hesabina giris
yapihr.

e E-imzali PDF dosyasi
immib@hs01.kep.tr
adresine gonderilir.



https://ticaret.gov.tr/data/5b8d8f3013b876125c08b3a8/EK_5_Destek_kapsam%C4%B1ndaki_Pazara_Giris_Belgeleri(29042019).doc
https://ticaret.gov.tr/data/5b8d8f3013b876125c08b3a8/EK_1_(14.11.2018).pdf
https://www.immib.org.tr/files/Doc/Devletyrd/2014-8 Dilekçe Örneği_revize.docx
http://evrak.immib.org.tr/eimza

HAZIRLIK

’ . , i ve formlarina (indirmek igin formlarin iizerine t|kIaY|n|z!), imza sirkilerinde
yetkisi bulunan sirket yetkilisi/yetkilileri tarafindan i1slak imza ve sirket kasesi tatbik edilir.

* EK-2 formunda, pazara giris belgesinin ilk defa mi alindigina ya da belge yenileme mi olduguna iliskin beyan
doldurulmahdir.

* Kapasite raporunun tim sayfalarinin taranmasi gerekmektedir.

+ Uyelik sorgusu
baglantisindan vergi numarasiyla yapilabilir.

e imza sirkilerinin her gonderiyle birlikte }Yeni baivuru ya da eksiklik tamamlama basvurusu) sunulmasi
gerekmektedir. Imza sirkulerindeki miinferit/musterek imza hususlarina da dikkat edilmelidir.

* Dosya islem bedeli dekontu/makbuzu da basvuru belgelerinin arasina eklenmelidir.

* Tum belgeler, basvuru dilekgesi ( ) basta olacak sekilde ve dilek¢edeki evrak sirasi
gozetilerek taranmalidir.

* Belgelerin taranmasi sonucu olusan PDF dosyasinin boyutu, KEP Uzerinden gonderim yaparken onem arz
etmektedir, izin verilen dosya boyutu KEP hizmet saglayicilarina gore farklik gostermektedir. Detayli bilgi icin
hizmetin satin alinmis oldu%u KEP hizmet saglayicisinin web sitesi ziyaret edilebilir. Cok biyuk boyutlu
dosyalarin ayrilarak birden fazla PDF dosyasi halinde gonderilmesi gerekebilir.

* E-imza uygulamasi ¢ergevesinde destek 6demesine konu belgelerin eksiksiz bir sekilde muhafaza yukimlulug
ve denetime karsi sorumlulugu, destek basvurusunda bulunulmasindan itibaren 10 yil boyunca firma
yetkililerine aittir.

* Yurt disinda duzenlenmis faturalarin, Sertifika / Test Raporunun diizenlenme tarihinden itibaren 6 ay
icerisinde, faturanin duzenlendigi Ulkedeki ilgili Ticaret Miusaviri/Atasesi/Bakanlik Temsilcisine
onaylatilmasi gerekmektedir. (2014/8 sayili Karar Uygulama Usul ve Esaslari Madde 22/2 geregi)


https://ticaret.gov.tr/data/5b8d8f3013b876125c08b3a8/ek2.doc
https://ticaret.gov.tr/data/5b8d8f3013b876125c08b3a8/ek3.xls
https://ticaret.gov.tr/data/5b8d8f3013b876125c08b3a8/PGB_EK_4.xlsx
https://ticaret.gov.tr/data/5b8d8f3013b876125c08b3a8/ek6_TB.doc
https://ticaret.gov.tr/data/5b8d8f3013b876125c08b3a8/ek7_TB.doc
https://ticaret.gov.tr/data/5b8d8f3013b876125c08b3a8/EK 8 Test-Analiz Raporları İcmal Tablosu (18.10.2018).docx
http://www.immib.org.tr/tr/online-islemler-uyelik-bilgi-ve-borc-sorgulama.html
http://www.immib.org.tr/files/Doc/Devletyrd/2014-8 Dilekçe Örneği_revize.docx

E-IMZA

 KEPport’'tan yararlanabilmek icin dncelikle sirket vergi numarasiyla yeni bir kullanici alinmasi

gerekir. Onceden kullanici alinmis fakat cesitli sebeplerden (Ornegin, sifre unutulmus ya da daha

once sirket icerisinde bir baskasi tarafindan kullanici alinmis) 6tiirt giris yapilamiyorsa dogrudan
baglantisindan KEPport’la iletisime gecilmelidir.

 KEPport’un kullanilabilmesi icin baglantisinda belirtilen
ayarlarin yapilmasi gerekmektedir.

* Basvuru evraklari sirketinizi temsil ve ilzama yetkili kisi/kisiler tarafindan 5070 sayili “Elektronik
Imza Kanunu” standartlarina uygun Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) kullanilarak e-imza
yapilmalidir.

* Dogru ve gecerli e-imza atilhp atilmadiginin teyidini alabilmek icin 6rnek dokiimanin (
) sol alt kosesinde yesil kutucuklarla vurgulanmis ifadelerin goriliiyor olmasi
yeterlidir. Dolayisiyla Birligimiz aranarak tekrar teyit alinmasina gerek bulunmamaktadir.

e KEPport kullanimiyla ilgili sik¢a sorulan sorulara
baglantisindan ulasilabilir.


http://www.kepport.com/Genel/index.html
http://evrak.immib.org.tr/eimza
http://www.immib.org.tr/files/Doc/Devletyrd/E-imzalı örnek doküman - Copy 1.jpg
http://www.kepport.com/Genel/assets/sikcasorulansorular.pdf

KEP

e Gonderim yapilacak KEP hesabinin sirketin KEP hesabi olmasi gerekmektedir.

* KEP Uzerinden gonderim yapilirken yukarida belirtildigi sekilde e-imza yapilmis PDF dosyasinin
gonderilmesi gerekmektedir. Sehven e-imzasiz dosya gonderilmemelidir.

« KEP sistemi otomatik delil Greten bir sistem olup deliller arasinda génderiniz ile ilgili “Teslim
Edildi” delilinin oldugundan emin olunuz, aksi takdirde s6z konusu gonderi tarafimiza
ulasmamistir. “Kabul Edildi” delilleri sistemler arasi bir delil olup sirketinizi ve Birligimizi
baglamamaktadir.

« “Teslim Edildi” delili basvurunuzun IMMIB evrak kaydina ulastigini ve basvurunuza kayit
alinacagini  gosterir.  Dolayisiyla  Birligimiz aranarak tekrar teyit alinmasina gerek
bulunmamaktadir. Burada dikkat edilmesi gereken bir baska hususta basvurunun dogru adrese
gonderilmesi gerekliligidir.




